Berzelius - instruktion

Sedan 1984 har Svenska Lakaresallskapet (SLS) arrangerat Berzeliussymposier (BZ) till minne
av en av Sallskapets grundare, Jons Jacob Berzelius. Initiativtagare till symposie-serien var David
Ingvar. Malsattningen ar att "stodja vetenskapliga symposier inom omraden for hilso- och
sjukvarden som ar av stor betydelse for samhillet och dér svensk forskning givit vasentliga
bidrag.

Forslag till symposier

Forslag till &mne for Berzeliussymposium kan lamnas av medlemsforening, sektion, eller enskild
medlem av Lakaresallskapet och mejlas till program@sls.se. Man bor ha minst ett ars
framforhallning fran det att forslaget lamnas till dess att symposiet ska genomfoéras. Den som
ansoker om att fa arrangera BZ i SLS namn ska kunna uppvisa en trovardig budget i balans for
att fa den godkand. SLS programkommitté fattar beslut om vilka symposier som ska arrangeras i
serien.

SLS roll

Nar SLS programkommitté fattat beslut om att ett symposium far arrangeras som ett
Berzeliussymposium faststaller SLS kansli tillsammans med organisationskommittén tidpunkt
och plats for symposiet. SLS erhaller alltid 50 tkr per BZ oavsett hur och var det arrangeras. Om
ett BZ arrangeras i SLS hus ansvarar SLS for att boka lokal, fortaring och extern teknik. Om ett BZ
arrangeras utanfor SLS hus ansvarar organisationskommittén for att boka ovanstaende. SLS kan
om onskemal dven bistd med resurser for ett avgransat administrativt arbete som begransas till:

e SLSar avtalspart gentemot sponsorer, vilket innebar att det ar SLS som skriver pa avtal
men det dr organisationskommittén som hittar sponsorer och gor en éverenskommelse)
som SLS sedan signerar.

e SLS hanterar ekonomitransaktioner som leverantorsfakturor, reserakningar och
kundfakturor samt ekonomisk uppféljning av symposiet.

e SLS kommunicerar BZ (lagger upp information pa sls.se, tar fram forslag pa affisch och
flyer for digitalspridning, skickar ut en digital inbjudan samt sprider det i SLS digitala
kommunikationskanaler som nyhetsbrev och sociala medier).

e SLS tar emot och administrerar anmalningar och betalning/fakturering via ett digitalt
eventverktyg

e SLS tar fram abstractbok

Ovriga delar av arrangemanget ska organisationskommittén ansvara for utan hjilp av SLS kansli,
enligt ett principbeslut av SLS ndmnd 2019-10-08. Organisatéren kan dven vélja att ta hela det
ekonomiska och administrativa ansvaret och da dven hantera en eventuell ekonomisk forlust.

Program och foreldsare

Organisationskommittén utarbetar ett forslag till vetenskapligt program och tilltdnkta
forelasare. Ett traditionellt symposium halls under 1-2 dagar alternativt som en sluten
workshop under 1-2 dag f6ljt av en kurs i vilken de utlindska féredragshallarna anlitas som
larare. Den forsta formen ar den vanligaste. Symposiets forsta dag bor inte inledas for tidigt, av
hansyn till de deltagare som kommer resande pa morgonen. Sista dagen bor inte avslutas for
sent, det underlattar for deltagarna att slippa onédiga 6vernattningar (exempelvis "fran mitt pa
fm dag 1 till mitt pa em dag 2”). P4 morgonen/fm dag 1 bor tid avsattas for registrering.

Programmet bor inte belastas med alltfor manga externt inbjudna foreldsare av ekonomiska
skal. Foredragshallarna bor dven utnyttjas som "chairpersons” eller deltagare i
paneldiskussioner. Programmet bor innehalla méjlighet till diskussion.


mailto:program@sls.se

Néar organisationskommittén tillsammans med SLS kansli forsdkrat sig om att tidpunkten passar
huvudforeldsarna och inte kolliderar med moten inom samma omrade skickar
organisationskommittén ut inbjudan till alla féreldsare. Forutsittningarna for symposiet
klargors: syftet med motet, forslag till titel pa forelasningen, information om abstrakt samt rese-
och hotellbestallningar, GDPR m.m. Arvoden eller traktamenten utgar inte, sdvida inte den lokala
organisationskommittén/arrangoren pa egen bekostnad budgeterat for detta.

Alla inbjudna forelasare ombeds att skicka in ett abstrakt, cirka en A4-sida + 2-3
nyckelreferenser, i god tid fore symposiet. Abstrakts delas ut till symposiedeltagarna vid
symposiet, i tryck och eller digitalt.

Malgrupp och marknadsforing

Berzeliussymposier lockar vanligen mellan 50 och 150 deltagare. Malgruppen saval i Sverige
som utomlands maste preciseras for att symposiet ska kunna marknadsforas pa basta satt. Det
ar av stor vikt att symposiet lockar tillrackligt stort antal deltagare for att na en budget i balans.

Ekonomi, finansiering & redovisning

Berzeliussymposierna bor primart finansieras med symposieavgifter och bidrag fran sponsorer.
Avkastningen fran Lakaresallskapets 175-arsfond utgor garantikapital for finansieringen av
Berzeliussymposier.

Symposierna genomfors efter en upprattad budget. Nar forslaget till vetenskapligt program ar
klart gor organisationskommittén en budget med hjalp av SLS kansli, som ska godkannas av SLS
programkommitté. Organisationskommitténs nationella resor fér forberedande moéten ingar i
budgeten. Administrationskostnader for organisationskommittén ingar inte.

Organisationskommittén tar fram en lista 6ver mdjliga finansidrer och kontaktar dessa. Den
o6verenskommelse som Liakemedelsindustriféreningen, LIF, ingatt med Sveriges kommuner och
landsting, Sveriges lakarforbund samt Svenska Likaresallskapet och dess sektioner reglerar
formerna for sponsring och ekonomiskt stéd. Overenskommelsen ska beaktas bl.a. nir budget
och program utarbetas.

Symposieavgiften dr nagot lagre for Lakareséllskapets medlemmar och rekommenderas ligga i
niva med aktuell normal kongressavgift inom Sverige.

Organisationskommittén fattar sjalvstindigt ekonomiska beslut inom ramen for faststalld och av
SLS programkommitté godkand budget.

Efter avslutat symposium upprattas ett bokslut med intdkter och kostnader samt
schablonberdknade kostnader for Lakaresallskapets administration. Bokslutet sands till SLS
Programkommitté inom sex manader efter genomfort symposium.

Kommersiella inslag
Sponsorerna far sina namn omnidmnda och i man av utrymme kan utstéllningar anordnas.

Resor och hotell

Forelasarna reser framst i ekonomiklass. Foreldsarna kan boka sina resor och hotell sjdlva och
ersatts i efterhand mot uppvisande av faktura/kvitton, alternativt bokar via SLS resebyra. Alla
resor ska f6lja riktlinjer i SLS resepolicy. Utldndska forelasare kan medverka via lank om sa
onskas. Foreldsarnas hotellkostnader ticks fran natten fore till natten efter symposiet. Telefon,
restaurang, bar och minibar m.m. bekostas av varje foreldsare.



Arvode utgar inte. I stéllet for forlasargavor forordar SLS att man skdnker en summa till
valgérande dndamal.

Lokal och fortaring

De Berzeliussymposier som arrangeras i Stockholm forlaggs i forsta hand i SLS hus. SLS bokar da
lokal, kaffe /lunch. Behov av teknisk utrustning och assistans diskuteras inom SLS,
organisationskommittén och med foreldsarna. SLS ansvarar for att boka teknisk utrustning nar

Dokumentation

Foreldsarna ombes skicka in ett abstract till sitt foredrag, eller i forekommande fall till en poster.
SLS kansli atar sig inte arbetet med, eller finansieringen av att sammanstélla ndgon publikation
efter symposiet.

Presskontakter
Pressansvariga pa SLS kan bista med utskick av pressmeddelande om symposiet.
Representanter fran media betalar inte nagon avgift for att delta i symposiet.

Beslutad pa SLS ndmndmdte 2023-01-25
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